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Crear tareas en el aula virtual de la UPNFM
Orientaciones para Docentes

El recurso Tarea permite a los docentes asignar un trabajo a los estudiantes para lo que es
posible establecer una fecha de entrega y una calificacion. Este puede usarse para disefiar
actividades como informes, ensayos, proyectos, consultas, avances de investigacion,
recoleccion de datos, imagenes, entre otros, es decir, cualquier tipo de trabajo en el que los
estudiantes deban entregar un archivo (en cualquier formato) en linea a través del aula virtual.

A continuacion, se muestran algunas orientaciones para poder realizar este proceso en el aula
virtual de la Plataforma Tecnol6gica Educativa de la UPNFM.

1.- Entrar a la pagina principal del curso, seguidamente dar clic en la opcion “Activar
edicion”.

9

EDUCACION ARTISTICA MUSICAL CURSO BASE EDUCACION BASICA
ol <N+ ]

@ Inicio @ Area personal ) Eventos = Mis Cursos i Este curso

(= > Mis cursos > EDU_ARTI_FID > General

UPNFM

UNIVERSIDAD-PEDAGOGICANACIONAL
FRAN SC MORAZAN

Programa de Educacion Virtual — UPNFM
Contacto: educacionvirtual@upnfm.edu.hn
Tegucigalpa, Honduras, C.A.



2.- Elija la seccion o bloque donde desea asignar la tarea.
3.- Luego desplazarse hacia abajo y haga clic en el enlace “Afade una actividad o un recurso”.

Editar ™ %}

Actividades de Aprendizaje

e Elaboracion de un video sobre las cualidades del sonido Editar™ & &

© 0 de 0 presentadas
e Foro sobre el proceso de emision del sonido vocal Editar™ & [&

e Elaboracion de un manual sobre grupo coral Editar™ 2. &

© 0 de 0 presentadas

I e Juego de Elementos de la musica = I -9 E‘

=}= Afade una actividad o un recursol

4.- En seguida aparecera una ventana emergente, desplazarse hacia abajo y seleccionar la
opcion “Tarea”, luego haga clic en el boton “Agregar”.

nade una actividad o un recurso

(o] ﬁ Juego - Libro con preguntas o
El médulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los

O & Juego - Millonario alumnos mediants |a creacion de una tarea a realizar que lusgo revisara,
valorars, calificard y a la que podré dar retroalimentacin.

o ﬁ Juego - Serpientes y escaleras
Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos

© B Juego- Sopa de letras de texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre olros
Attemativaments, o como complemento, Ia tarea pusde requerir qus los

O B Juego - Sudoku estudiantes escriban fexto direclaments en un campo utilizando e editor de
texto. Una tarea también puede ser utlizada para recordar a los estudiantes

© €5 Laborstorio virtual de programacién tareas del “munda real” que nscesitan realizar y que no requisren 1a enfraga ds

- ningdin fipo de contenido digital. Por jemplo, presentaciones orales, prclicas

(o] @ Leccion §

de laboratorio, etc.

© @) Paquete SCORM Para tareas en grupo, &l modulo iens Ia capacidad de aceptar tareas de uno
de los miembros del grupo y que estd quede vinculada al resto.

ﬂ Taller
Durants ¢l proceso d ién los p pusden dejar ios y subir

Q
® @ Tarea archivos. tales como trabajos con

escrilas. Las tareas pueden ser calificadas usando una escala numérica o una

o
o @ wii escala personalizada; o usando métodos de calificacisn complejos como

nibricas. Las calificaciones finales se actualizan automaticamente en el modulo
RECURSOS de calificaciones.

O @ Archivo @ Mis ayuda

-
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5.- Inmediatamente aparecera un formulario que le permitira configurar las caracteristicas de
la tarea. Los campos del formulario estan agrupados por secciones y el nombre de cada una
se indica en su parte superior izquierda.

A continuacién, se describen los campos que constituyen cada seccion; los campos de
caracter obligatorio estan marcados en el formulario con un asterisco de color rojo (*).

General
En ella se especifica la informacion basica de la actividad mediante los siguientes campos:

« Nombre de la tarea: indica el titulo de la tarea. Este nombre debe dar a conocer al
estudiante el tema que va a ser evaluado a través de esta.

e Descripcion: hace referencia al enunciado o explicacién de la tarea. Tenga en cuenta que
en este campo debe dar instrucciones claras para realizar la actividad, suministrar los
insumos necesarios, especificar los elementos que debera contener y los criterios que se
tendran en cuenta para su evaluacion.

e Muestra la descripcién en la pagina del curso: si habilita esta opcion, el texto del
campo Descripcion sera visible en el médulo en que se haya creado la tarea.

e Archivos adicionales: en este recuadro puede adjuntar cualquier documento (arrastrar y
soltar en el recuadro punteado) que sirva al estudiante de guia para la realizacion de la
tarea, éstas pueden ser: rabricas, guias de trabajo, mapas conceptuales, entre otros.

~ General

| Nombre de la tarea * |

En este espacio se escriben las instrucciones de la tarea

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

I
@

. ici > Tamafio mixime para archives o
Archivos adicionales (2

Il ,3
il

Disponibilidad
En esta seccion se configuran la fecha inicial y final de la actividad.

o Permitir entregas desde: en este campo se establece la fecha a partir de la cual los
estudiantes podran visualizar la actividad y realizar sus envios. Si la casilla Habilitar esta
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inactiva, los estudiantes podran hacer entregas en cualquier momento, siempre que no

excedan la fecha de entrega.

Fecha de entrega: en este campo se establece la fecha de entrega para que los estudiantes

realicen sus envios.

Fecha limite: si se habilita esta opcion, no se aceptaran entregas de tareas después de esta

fecha a no ser que haya una ampliacion.

Recordarme calificar en: en esta opcidén nos permite establecer una fecha post-entrega
que nos sirve de recordatorio para realizar la revision y calificacion.
Mostrar siempre la descripcion: si esta opcidn esté inactiva, los estudiantes solo podran
visualizar la descripcion de la tarea desde la fecha en que se permitan las entregas,

establecida en el campo Permitir entregas desde.

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @

1 v February

Fecha de entrega @

18 ¥ | February

Fecha limite @

1h) &/ February

Recordarme calificaren @

25 v February

Mostrar siempre la descripcion @ ¥

Calificaciéon

Esta seccion esta compuesta por los campos:

2020

2020

2020

2020

00

00

16

00

00

00

04

00

v

v

v

Bl @ Habilitar

B ¢ Habilitar

B Habilitar

B ¥ Habilitar

Calificacién: en este campo se debe seleccionar el tipo de calificacidén que se asignara a
los envios de los estudiantes. Por defecto, Moodle ofrece dos Tipos de calificacion:
o Escala, que corresponde a la escala Vias de conocimiento separadas y

conectadas.

o Puntuacion, que permite establecer una Puntuacion maxima hasta 100.
Método de calificacion: permite establecer el método que se utilizara para calificar la
tarea; las opciones disponibles son Calificacion simple directa, Rubrica o Guia de

evaluacion.

Categoria de calificacion: este campo permite asociar la nota a una categoria en el libro

de calificaciones.

Calificacion para aprobar: en este espacio permite fijar una calificacion que los
estudiantes deben igualar o superar para aprobar la asignacion.
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e Ocultar identidad: al seleccionar la opcion Sien este campo, el profesor no vera los
nombres de los estudiantes que han enviado las tareas. En su lugar, él o los
evaluadores veran codigos numéricos generados aleatoriamente (la vista de la tarea
para el estudiante no cambiara); lo mismo ocurrira si se ha habilitado la opcion de
que el estudiante pueda hacer comentarios. Una vez el profesor haya calificado la
tarea, podra ver el nombre del estudiante por medio de la opcion Revelar identidad
de estudiantes que encontrara en el formulario de calificacion de la tarea.

« Usar workflow de calificaciones: al seleccionar la opcién Si en este campo, los profesores
podrén especificar la etapa en la que se encuentran con respecto a la calificacion de
las tareas. Una ventaja de usar el flujograma de calificacion es que las calificaciones
pueden ocultarsele a los estudiantes hasta que sean configuradas como Entregadas.

« Usar asignacion de marcas: si en el campo anterior seleccion6 la opcion Si, también
podré activar este campo; al hacerlo tendra la posibilidad de asignar un evaluador
especifico a un estudiante.

~ Calificacion

Calificacion (O

Tipo Puntuacion v

Escala Escala 10.00 puntos (0.50++) .

Puntuacién maxima 10

Método de calificacion Calificacién simple directa ¥

®@
Categoria de calificacién (@) Sin categorizar ¥
Calificacion para aprobar (3

Ocultar identidad & No

Usar workflow (flujo de trabajo)de No ~
calificaciones

@

Usar asignacién de evaluadores (2 No v

6.- Los demas parametros no se modifican y se dejan por defecto del sistema. Finalmente, cuando
se ha completado el formulario nos desplazamos al final de la ventana y seleccionamos la opcion
“Guardar cambios y regresar al curso”.

|

Para mayor informacion, visite las oficinas del Programa de Educacion
Virtual (PEV) en Tercera Planta de la Biblioteca Central UPNFM.

También, puedes escribir al Coordinador del Programa a la siguiente
direccion electronica:

educacionvirtual@upnfm.edu.hn
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