
Compartir archivos 
desde Google DRIVE



Contar con una cuenta de correo de 

Gmail e ingresar a ella.

Dar clic en el menú de Gmail en la 

esquina superior derecha.

Seleccione el ícono de Drive para 

ingresar.
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Seleccione la opción “Compartir”.

Ubique el archivo o carpeta dando clic 

derecho sobre él.

a) Escriba el correo de las personas con 

quienes va a compartir. 

b) En la opción de permisos indique

el rol que desea asignar. 

a) También puede obtener el enlace para 

compartir por medio del aula virtual.

4

5

6


